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1 — ACESSANDO O SISTEMA SIGRH

Acesse o link direto sigrh.ufgd.edu.br ou acesse através do site da UFGD (www.ufgd.edu.br) pelo caminho: site UFGD >
UFGDNET > SIGRH.

>{( ATENCAO!
0 sistema dil ia letras maiti de mind APENAS na senha, portanto ela deve ser digitada da mesma maneira que
no cadastro.

Mesmo Usuario e Senha
da UFGDNet e do e-mail
institucional do servidor.

SIPAC
(Administrativo)

SIGAdmin
- (Administracdo e Comunicagio)

Alterar Senha

Entrar no Sistema

Usudrio:
Senha:

Entrar

SIGRH | Coordenadoria de Informatica - (67) 341t

Fundagéo Universidade Federal da Grande Dourados Dourados, 01 de Fevereiro de 2018
z — UFGD - SIGRH
UFGD SIGRH ‘ g enrman no sistema 4 . e T
Sistema Integrado de Gestédo de Recursos Humanos 2 Atersr senhs

| i Chefia de Unidade | 4 Consultas | [ solicitacdes
CaLewninrzo oa FoLua

[rErT— Servidores ——  Total de Docentes por Titulacso Acesso a0 médulo SIGRH - PORTAL DO SERVIDOR
PRINCIPAL e PacamenTo
Consulta de servidores da UFGD “ Gere relatdrios es Caro usuirio do SIG UFGD:
Periodo: | Abertos

Dacentes elstiy Este & o ambiente de producio do SIGRH
Ambiente de teste do SIGRH: cooperacao-sig.ufgd.edubr/sigth acesse com o seu login do ufgdnet Aserros
Evento Periodo

Fechamento de
Folha

Total de Técnico-administrativos e . Total de Técnico-administrativos
Docentes por Unidade /atGrios estatis
ivo de servidore res Técnico-admi
por unidade e departamento

22/01 2 16/02

Acesso RipIno

Dados L )
[ g, e [ wmr, [ oesionsstes

nico-administrativos

Total de Servidores Ativos, Aposentados e Portal do Servidor

Iﬂ Pensionistas

re relatdrio:

com o quantitativo de

PORTAL DO SERVIDOR

| Docente/TAE.. | |[PServidores s einde || cdrarpen
Este férum serve para a comunicagdo entre os servidores da mesma unidade.
NOTICIAS £ COMUNICADOS
Acesso a0 modulo SIGRH - PORTAL DO SERVIDOR ©: Cadastrar Topico & Remover Topico
2711072017 10117
Nome do setor Xxxxxxxxx Yyyyyyyyyyyyyyyyyyyy Zzzzzzzzzzzzz Qo
Caro usuario do SIG UFGD: DATORCCORAS
Niio ha tépicos cadastrados para este férum. Mat. Siape
X ) B Catsgoria:
o Este é o ambiente de produgio do SIGRH
Cargor
o Ambiente de teste do SIGRH: cooperacao-sig.ufgd.edu.br/sigrh acesse com o seu login do ufgdnet o
fnculo:
Lotechs
Designacio
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2 — DIMENSIONAMENTO

No primeiro més de operacao do SIGRH, a chefia devera dimensionar todos os servidores para a unidade de lotacao.
essa etapa, o dimensionamento sera necessario somente para novos servidores da unidade.

SIGRH > Chefia da Unidade > Dimensionamento > Localizacao

UFGD - SIGRH - sistema Integrado de Gest3o de Recursos Humanos Ajuda? | Tempode Sessio: 01:30  SAIR
¥ Médulos *p Abrir Chameado =G Menu Servidor
< Alterar senhas

| % Chefia de Unidade | . Consultas | [} Solicitacdes
Aposentadoria »
Dados Pessoais/Funcionais RTAL DO SERVIDOR S S LR
pE PAcAMENTO

Dimensionamento » Atribuicdes da Unidade .
Periodo: | Abertos v

Escalas de Trabalho > Alterar Turno de Trabalho da Unidade

Historico de Designacdo Descrever Processo de Trabalho frdo.ufpcst <] [1] B>] [romas] AsERTOS

Homologacdo de Frequéncia » Forca de Trabalho Evento Periodo
Fechamento de

Homeologacdes » Geral Folha 22/01 a 16/02

Horario de Trabalho * Localizac3do » r Localizar Servidor

Dados v { Relatorios » Localizar Servidores da Unidade
Funcionais Pe‘ St de Trabalh
et oy Portal do Servidor

Ha duas opgdes para localizar os servidores: Localizar Servidor e Localizar Servidores da Unidade.
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2.1 Localizar Servidor

SIGRH > Chefia da Unidade > Dimensionamento > Localiza¢ao > Localizar Servidor

UFGD - SIGRH - Sistema Integrado de Gestdo de Recursos Humanos Ajuda? |

‘i Médulos \‘/ Abrir Chamado =C Menu Servidor

‘ < Altersr senha

| % Chefia de Unidade | 4 Consultas | [ solicitacdes

J Aposentadoria 4
Dados Pessoais/Funcionais RTAL DO SERVIDOR CaLENDARIO DA FoLHA
v DE PAGAMENTO
Dimensionamento » Atribuicdes da Unidade
Periodo: | Abertos v
Escalas de Trabalho » Alterar Turno de Trabalho da Unidade
SN - & do ufgdnet ) R ABERTOS
Histdrico de Designacdo Descrever Processo de Trabalho I | il
L ] [mson od
Homologacdo de Frequéncia * Forga de Trabalho Evento P
Fechamento de
I Homologacdes »|  Geral Folha 22/01 a 16/02
| Horario de Trabalho » Localizacdo
Dados )4 D Relatérios Localizar Servidores da Unidade
= Pl setores de Trabalh Configurar Vigéncia de Localizacs
r T rar n -
etores de Trabalho onfigurar Vigéncia de Localizacdes Portal do Servidor

UFGD - SIGRH - sistema Integrado de Gestdo de Recursos Humanos Ajuda? | Tempode

~ = g UFGD - SIGRH - sistema Integrado de Gestdo de Recursos Humanos Ajuda?
@ Msdulos p Abrir Chamado =G Menu Servidor

Mébdulos b Abrir Chamado Menu Servidor
9 Astersr senhs 3 e “ >

= T Altersr senha
| %5 Chefia de Unidade | "4 Consultas | ESOIicitagﬁes

Chefia de Unidade | "4 Consultas | BSolicitagaes

PORTAL DO SERVIDOR > LOCALIZAR SERVIDOR
PORTAL DO SERVIDOR > LOCALIZAR SERVIDOR

Selecione um servidor para fazer seu respectivo dimensionamento

- 2 S < y , 3 o s . Selecione um servidor para fazer seu respectivo dimensionamento
ATENCAO: Apds o cadastro, a localizac3o do servidor selecionado ser3 a considerada padrdo para varios procedimentos, como por exemplo,

langamento de escalas, etc.

ATENCAO: Apés o cadastro, a localizacdo do servidor selecionado serd a considerada padrio para vérios procedimentos, como por exemplo,

AO dlgltar o0 home dO lancamento de escalas, etc.

SELECIONAR SERVIDOR servidor, apareceré uma

Servidor: | TesTe| caixa de opgoes. =
PR rE TETR i Servidor: % | 1111111 TESTESILVASILVA
-~ Selecione o nome do - Cancelar

servidor.

» Campos de preenchimento obrigatério.

Portal do Servidor

SIGRH | Coordenadoria de ]| istemaO1-producao - v4.33.4,2

SIGRH | Coordenadoria de Informatica - (67) 3410-2492 | Copyright © 2007-2018 - UFGD - sigrh.ufgd.edu.br.sistema01-producao - v4.33.4.2
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2.1 Localizar Servidor

UFGD - SIGRH

- Sistema Integrado de Gestdo de Recursos Humanos

Ajuda? i

Y Abrir Chamado =E Menu Servidor

4 @ modulos

2 Altersr senhs

| i Chefia de Unidade | " Consultas | [ Solicitacdes

PORTAL DO SERVIDOR > LOCALIZAR SERVIDORES

Esta opc3o € usada para realizar a localizac3o da forca de trabalho de servidores para a unidade informada. Preencha os campos corretamente
indo as seguintes sugestd

« Localizar os servidores em uma unidade significa informar os horarios e setores de trabalho.
« Para servidores em regime de escala, ndo & obrigatéria a informacio dos hordrios para os expedientes.

ATENCAO: Apés o cadastro, a localizacdo do pessoal da unidade serd a considerada padrio para vérios procedimentos, como por exemplo,
langamento de escalas, etc.

Marcar
a & a 8 { somente B
Localizar Servidores Servidores Externos | Terceirizad | FUNDACAO Bo pa ra os prios
para a Unidade: Nome do setor Xxxxxxxx Vyyyyyyyyyyyyylzuu_uuz(11.11.11.11.1. ser\”dores
que recebem
o idor (; para id de outras unidades ou id ja deslig; . .
2 tilizando arvore de unidades  (J): Se 0 M do

jo fixo pois trabalha em escala

noturno.

DORES NA UNIDADE

LOCALIZACAO DOS SERVIDORES NA UN

Servidor Setor de Trabalho
TESTESILVA SILVA — T
Matricula: 1111111 | Nome do setor Xoaooooo Yy YYYYYYYYYYYYYYYYYYYYYYYYYYY Zezeezezezezezzzzzzzzzz (11.11.11.11.11) - MANH
LPag. 1w
<< Voltar || Cancelar || Gravar e Continuar >> |

Para gravar clique na opgdo “Gravar e Configurar Vigéncia”.

SIGRH | Coordenadoria de Informatica - (67) 3410-2492 | Copyright © 2007-2018 - UFGD - sigrh.utgd.edu.br.sistema01-producao - v4.33.4.2

UFGD - SIGRH

Deseja gravar e sair desta operacio para acessar Configurar Vigéncia de Localizactes?

=

Cancelar

UFGD - SIGRH

.
‘l@es gravadas co@

| i Chefia de Unidade | (4 Consultas | @Soli:itag&es

PORTAL DO SERVIDOR > CONFIGURAR VIGENCIA DE LO

Esta opcdo & usada para configurar o periodo de vigéncia da
servidor listado, deve ser informada a data de inicio da vigé

Configurando vigéncia de localizages para a unidad

- Sistema Integrado de Gestdo de Recursos Humanos

Tempo de Se

Ajuda?
P Médulos

S Aitersr senhs

*, Abrir Chamado =& Menu Servidor

Servidor

TESTESILVASILVA
Matricula: 1111111

Setor de Trabalho

Nome do setor Xxoaoooox Y

.‘l@e localizacdes gravadas co@

| %% Chefia de Unidade | ', Consultas | Solicitag&es

- Sistema Integrado de Gest3o de Recursos Humanos

No primeiro més de operagao do SIGRH informar
a Data de Inicio da Vigéncia para todos os
servidores a partir de 01/01/2018.

Para os servidores que ingressarem no setor
posteriormente, informar a data de exercicio, no
caso de servidor novo na UFGD, ou a data da
remogao.

LOCALIZACAO DOS SERVIDORES NA UNIDADE

Data de Inicio da Vigéncia

=

| 01/01/2018

(11.11.11.11.11)

ibag. 12]

’ a,ac_e,',a,r |

Portal do Servidor

SIGRH | Coordenadoria de Informatica - (67) 3410-2492 | Copyright © 2007-2018 - UFGD - sigrh.ufgd.edu.br.sistema01-producaoc - v4.33.4.2

Ajuda? |

Tempo de Sessdo: Ot

@ Médulos ¥y Abrir Chamado =G Menu Servidor

2 Atterar senha

UNIVERSIDADE FEDERAL DA GRANDE DOURADOS
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2.2 Localizar Servidores da Unidade

SIGRH > Chefia da Unidade > Dimensionamento > Localiza¢ao > Localizar Servidores da Unidade

UFGD - SIGRH - Sistema Integrado de Gestdo de Recursos Humanos Ajuda? | Tempo de Sessio:
1 P Médulos , Abrir Chamado = Menu Servidor
l ) Alterar senhs
| ¥ Chefia de Unidade | ' 4 Consultas | [E solicitacdes
J Aposentadoria »
Dados Pessoais/Funcionais RTAL DO SERVIDOR CALENDARIO DA Forua
DE PAGAMENTO
» Dimensionamento » Atribuicdes da Unidade
Periodo: | Abertos v
Escalas de Trabalho » Alterar Turno de Trabalho da Unidade
Histérico de Designacdo Descrever Processo de Trabalho doifgdniet i il AsErTOS
L | == ] <2 3
Homologac3o de Frequéncia * Forca de Trabalho Evento Periodo
Fechamento de
I Homologacdes » Geral Eolha 22/01 a 16/02
|  Hordrio de Trabalho q Localizacdo v| Localizar Servidor
5 ; Dados ': ] Di  Relatérios = ocalizar Servidores da Unidade
Funcionais Pe:
Setores de Trabalho Configurar Vigéncia de Localizagdes ‘ Portal do Servidor

UFGD - SIGRH - Sistema Integrado de Gestdo de Recursos Humanos Tempo de Sessio: 01:30  SAIR

2 (@ Médulos *, Abrir Chamsdo “G Menu Servidor
": Alterar senha

| il Chefia de Unidade | "4 Consultas | [B Solicitacdes

PORTAL DO SERVIDOR > SELECIONAR UNIDADE

Caro(a) servidor(a), vocé tem permiss3o para realizar o dimensionamento de mais de uma unidade. Antes de prosseguir, por favor, selecione a
unidade para a qual deseja realizar o dimensionamento.

ATENCAO: Apés o cadastro, a localizac3o do pessoal da unidade ser3 a considerada padrio para varios procedimentos, como por exemplo,
lancamento de escalas, etc.

Ao digitar o nome ou
sigla do setor, aparecera
uma caixa de opgdes.
Selecione o nome do
setor.

SELECAO DE UNIDADE
Unidade de Exercicio Subordinada: #| Xxoox|

Nome do setor Xxcooox Yyyyyyyyyyyyyy Zzzzzzzzzzzzzz (11.11.11.11.11)

HOrtal ao derviaor

SIGRH | Coordenadoria de Informatica - (67) 3410-2492 | Copyright € 2007-2018 - UFGD - sigrh.ufgd.edu.br.sistema01-producao - v4.33.4.2
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2.2 Localizar Servidores da Unidade

UFGD - SIGRH

- Sistema Integrado de Gestdo de Recursos Humanos

@ msdulos

? Atersr senhs

*p Abrir Chamado =G Menu Servidor

| = Chefia de Unidade | ' Consultas | ESDIicitagBes

PORTAL DO SERVIDOR > LOCALIZAR SERVIDORES

Esta opcd3o € usada para realizar a localizac3o da forca de trabalho de servidores para a unidade informada. Preencha os campos corretamente
seguindo as seguintes sugestdes:

® Localizar os servidores em uma unidade significa informar os horarios e setores de trabalho.
® Para servidores em regime de escala, ndo & obrigatéria a informacdo dos hordrios para os expedientes.

ATENGAO: Apés o cadastro, a localizag3o do pessoal da unidade serd a considerada padrio para vérios procedimentos, como por exemplo,
lancamento de escalas, etc.

@a & @

2 -

Localizar Servidores Servidores Externos Pessoal Terceirizado Pessoal FUNDACAO Bt
Marcar
Dii i para a Unidad Nome do setor Xxxxxxxx Yyyyyyyyyyyyyy Zzzzzzzzzzz (11.11.11.11.11)
somente para
9J: Rem s unidades ou servidores ja desli 0s servi d ores

L:visualizar Horari{ Selecione o setor de lotagdo

do servidor.

que recebem o
adicional
noturno.

ando arvore de unidades  J:
rio fixo pois trabalha em escal
RVIDORES NA UNIDADE

LOCALIZACAO DOS SERVIDORES NA
Servidor Setor de Trabalho

TESTESILVA SILVA = o = - = S
.Nomadue!q!mxxwﬂmmwmmmmvmwwlmzwLli:l,l-ll-ll-l,l)-,MANHLD -

Matricula: 1111111

| Pag. 1Lﬂ

<< Voltar || Cancalar || Gravar e Continuar >> |

Para gravar clique na opgdo “Gravar e Configurar Vigéncia”.

Deseja gravar e sair desta operagio para acessar Configurar Vigéncia de Localizactes?

Cancelar

= (

UFGD - SIGRH

- Sistema Integrado de Gestdo de Recursos Humanos

@ Médulos *p Abrir Chamsdo

S Attersr senhs

o
\1 * Localizagbes gravadas com sucesso!

| ¥ Chefia de Unidade | ‘4 Consultas | gSolicitagﬁes

No primeiro més de operagdo do SIGRH informar
a Data de Inicio da Vigéncia para todos os
servidores a partir de 01/01/2018.

Para os servidores que ingressarem no setor
posteriormente, informar a data de exercicio, no
caso de servidor novo na UFGD, ou a data da
remoc¢ao.

PORTAL DO SERVIDOR > CONFIGURAR VIGENCIA DE LO

Esta opcdo € usada para configurar o periodo de vigéncia da|
servidor listado, deve ser informada a data de inicio da vigé

<

Configurando vigéncia de localizagées para a

LOCALIZAGAO DOS SERVIDORES NA UNIDADE
Servidor

TESTESILVASILVA
Matricula: 1111111

Setor de Trabalho

Nome do setor Xxaooasx YyyyyyyyYYYYYYYYYYYYYYYYYYYY Zazzzzzzzzzzzzzzzzzzz (11.11.11.11.11) [ 01/01/201?

[Pag. 1]

- a,!?,cs',a,r]

Portal do Servidor

ia. Para cada

Data de Inicio da Vigéncia

=G Menu Servidor

=

SIGRH | Coordenadoria de Informatica - (67) 3410-2492 | Copyright ® 2007-2018 - UFGD - sigrh.ufgd.edu.br.sistema01-producac - v4.33.4.2

UFGD - SIGRH - sistema Integrado de Gestdo de Recursos Humanos

@ médulos Yy Abrir Chamado

2 Altersr senha

-
;‘l@e localizacées gravadas c@

| %% Chefia de Unidade | ' Consultas | @Solicitag&es

SAIR

essdo: 01:30

= Menu Servidor

UNIVERSIDADE FEDERAL DA GRANDE DOURADOS
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3 — CADASTRO DE AUSENCIA PELO SERVIDOR

O servidor deverd cadastrar a propria auséncia no SIGRH durante o més vigente.

SIGRH > Solicitagoes > Auséncias/Afastamentos > Informar Auséncia

UFGD - SIGRH - Sistema Integrado de Gestd3o de Recursos Humanos Ajuda? | Tampoda Sess32:01:33 SAIR

2 P Médulos *p Abrir Chamado = Menu Servidor

=~ . ~ n . 9 Alterar senha
ATENCAO: A informagao da auséncia no

| 4 Chefiz de Unidade | " Consultas | [ Solicitacdes

SlG RH é pa ra fins do controle de PORTAL DO SERVIDOR > CADASTRO DE OCORRENCIA/AUSENCIA Os comprovantes podem
n . ~ o . ser encontrados nos
frequenC|a e naO Su bStltUl OS A partir desta opgdo sera permitido cadastrar ocorréncias/auséncias.

Boletins de Servigos da
procedimentos adotados pela instituicao P PR UFGD, quando publicados,

para as concessoes das licengas ou dos ou por meio de certidGes,
Origem: SIGRH ou outros documentos
afastamentos. Servidor: TESTE SILVA SILVA que comprovem a

i . 1111111 . .
Hatafonla SINEE concess3o da auséncia.
Cargo: ASSISTENTE EM ADMINISTRACAO

Tipo da Ocorréncia/Auséncia: * -- SELECIONE --

|

Data de Inicio: * = Data de Término: * )|

UFGD - SIGRH - sistema Integrado de Gest3o de Recursos Humanos Ajuda? | Tempamsessio0n SAIR

Comprovante: | Selecionar arquivo... | Nenhum arquivo selecionado, &
W Médulos % Abrir Chamado =G Menu Servidor Observagdo:

2 Alterar senha

Preencha todos os campos obrigatdrios e clique em cadastrar.

| i Chefia de Unidade | ‘4 Consultas | gSoIicitaqiies

Quaﬁtidade maxima de caracteres: 4000
Auséncias/Afastamentos lInformarAuséncia '6 - I
- Cadastrar ) Cancelar
Acesso ao modulo SIGRH - POR|  visualizar Solicitagdes onsultar/Alterar Auséncia LA »

Quantidade de caracteres digitados: 0

Cam e B SiGIED: Solicitar Afastamento # Campos de preenchimento obrigatério.
e . S YA |

Exts £ 0 ambisnts d= produgio do SIGRH Solicitar Viagem a Servigo v

Ambients de teste do SIGRH: cooperacas-sig.ufgd.=du.br/sigh  acesse com o s=u bog Consultar Afastamentos Portal do Servidor

Enviar Solicitagdes Gravadas & N3o Enviadas de Afastamentos
Fechamento de

. Folh:
=

SIGRH | Coordenadoria d= Informétics - (67) 3410-2492 | Copynight @ 2007-2018 - UFGD - sigrh.ufgd.=0u. br.sistemali-producas - v4,33.4.2

22/01 a 16/02

UFGD - SIGRH - sistema Integrado de Gest3o de Recursos Humanos Ajuda? | Tampo da Sessdo: 0130 SAIR

3 @ Médulos p Abrir Chamado =@ Menu Servidor

% Alterar senha

!j * Solicitagdo de auséncia enviada com sucesso.[observar que a mesma sera submetida a homologacdo pela chefia do setov.]

| 4 Chefia de Unidade | 4 Consultas | [B Solicitagses

UNIVERSIDADE FEDERAL DA GRANDE DOURADOS
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4 - HOMOLOGACAO DAS AUSENCIAS

A chefia imediata podera homologar ou negar os motivos das auséncias cadastradas pelo servidor.
As homologacdes das auséncias podem ser realizadas diariamente, conforme os cadastros dos servidores.

SIGRH > Chefia da Unidade > Homologag¢oes de Frequéncia > Ocorréncias/Auséncias do Servidor > Homologar

UFGD - SIGRH - sistemna Integrado de Gest3o de Recursos Humanos Ajuda? | Tampode Sessf0: 0130 SAIR
1 @ Médulos o Abrir Chamedo =@ Menu Servidor
‘ < Alterar senha
| ¥ Chefia de Unidade | ‘- Consultas | ESolicita;Ges
Aposentadoria 4
i) x " RTAL DO SERVIDOR CALENDARIO DA FOLHA
Dados Pessoais/Funcionais TR
Dimensionamento 4 Pert
eriodo: | Abertos
Escalas de Trabalhe » —
Histérico de Designacio -sig.ulgd.=du.br/sigrh  ace=sze com o s=u login do ulgdnet A
» H logagdo de Frequéncia » Desf: Frequéncia Evento Periodo
Homolegagdes » Histérico de Alteracdo de Frequéncias ;::::meﬂ: % 22012 16/02
I Horario de Trabalho » Homologar Afastamentos Solicitados

& Dados ] ol Homologar Frequéncia
AL » Ocorréncias/Auséncias do Servidor >

Relatérios 4 Listar/Alterar

e Homologar )

Portal
PROGESP

Cadasti -
P Portal do Servidor

Trocar Foto

Editar Perfil

Docente/TAE || Servidores ... || Servidores da Unidade

Este férum serve para a comunicacdo entre os servidores da mesma unidade.

J: Cadastrar Tépico  9/: Remover Tépico F

NOME DO SETOR XXXXXXX YYYYYYYYYYYYYYY 227272777777 &9 DADOS FUNCIONAIS

N3o h3 topicos cadastrados para este forum.

SIGRH | Coordenadoria e Informitica - (67) 3410-2492 | Copyright @ 2007-2018 - UFGD - sigrh.ufgd.=0u.brsistema0l-producas - v4.33.4.2
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4 - HOMOLOGACAO DAS AUSENCIAS

UFGD - SIGRH - sistema Integrado de Gest3o de Recursos Humanos Ajuda? s:30:01:33 SAIR
2 @ Médulos %y Abrir Chamado =& Menu Servidor
< Alterar senha

| % Chefia de Unidade | "4 Consultas | & Solicitacdes
PORTAL DO SERVIDOR > HOMOLOGAR OCORRENCIAS / AUSENCIAS

Através desta operacdo, € possivel homologar Ocorréncias/Auséncias pendentes de auterizagdoe dos funcionarios das unidades chefiadas,

 — Y ]

Selecione [ servidor: |

aopgdo [] Tipo da Ocorréncia: | -- SELECIONE -- ]

de [ Situagdo: | Pendente de Autorizagééizj ]

con.sulta i D Data de Inicio: E

e clique [[] pata de Término: |

BUeSr:al’. D Ordenar por Servidor

- Cancelar |

(©): Homologar Solicitagdo  (3: Negar Solicitagdo .: Visualizar Solicitagdo

OcorrEncias/Auséncias Penpentes pe HomoLoGacAo (1)
Data de

Todos Servidor Ocorréncia Inicio Término Cadastro

@ TESTE SILVA SILVA (1111111) DOACAO DE SANGUE

Negar

01/02/2018 01/02/2018 07/02/2018 © @

Homlogac ) A chefia podera homologar ou negar

o cadastro da auséncia pelo servidor.

Selecione o servidor/ocorréncia. ‘ —
Pag. 1 v
UFGD - SIGRH - sistema Integrado de Gest3o de Recursos Humanos Ajuda? | Tampo o2 Sessdo: 01:30  SAIR
t’ Médulos ‘u Abrir Chamado =0 Menu Servidor
UFGD - SIGRH - sistema Integrado de Gest3o de Recursos Humanos
< Alterar senha e
= 4 W Médulos %, Abrir Chamado = Menu Servidor
7 Alterar senha

| & Chefia de Unidade | ‘4 Consultas | [B Solicitagdes
PORTAL DO SERVIDOR > HOMOLOGAR SOLICITACOES SELECIONADAS P
A7 . Operacao realizada com sucesso!
ConFIRMAR HOMOLOGAGCAO DE OCORRENCIAS/ AUSENCIAS
¢ ! ), * Nenhuma auséncia pendente de homologacdo foi encontrada de acordo com os critérios de busca informados.

OcorrENCIAS/ AUSENCIAS SELECIONADAS (1)
| i3 Chefia de Unidade | "4 Consultas | [B Solicitacdes

Servidor Ocorréncia Inicio Término Data de Cadastro
TESTE SILVA SILVA (1111111) DOACAO DE SANGUE 01/02/2018 01/02/2018 07/02/2018 PORTAL DO SERVIDOR > HOMOLOGAR OCORRENCIAS / AUSENCIAS

2 << Voltar || Cancelar |

__Homologar Solicitagdes Selecionada

-
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4.1 Alterar a Homologacgéo da Auséncia

Caso seja homologada equivocadamente alguma auséncia, a alteracdao podera ser feita pelo menu Homologar
Ocorréncias/Auséncias (SIGRH > Chefia da Unidade > HomologacGes de Frequéncia > Ocorréncias/Auséncias do Servidor >

Homologar).

S wunsuItes | mg UunCiteLUss

1 PORTAL DO SERVIDOR > HOMOLOGAR OCORRENCIAS / AUSENCIAS

Através desta operacio, € possivel homologar Ocorréncias/Auséncias pendentes de autorizac3o dos funcionarios das unidades chefiadas.

Ao consultar a

situagdo [ servidor:
“Homologada”, [] Tipo da Ocorréncia: |-~ SELECIONE --
aparecera a Situacdo: Homologada 2 ]
lista das T | O pata de ticio: ]
ocorréncias/ (] pata de Término: =
auséncias

homologadas.

OcorrEncias/Ausincias HomoLoGapas (11)

Item Servidor

1

2

TESTE SILVA SILVA
(11111113

[[] ordenar por Servidor

“ Cancelar

Ocorréncia
LIC. TRATAMENTO DE SAUDE
DOACAO DE SANGUE

LIC. ACOMP, DOENCA EM PESSOA DA FAMILIA

AFAST, MESTRADO / DOUTORADO / POS-
DOUTORADO

LIC. PATERNIDADE

AFAST, MESTRADO / DOUTORADO / POS-
DOUTORADO

LIC. ACOMP. DOENGA EM PESSOA DA FAMILIA

AFAST. MESTRADO / DOUTORADO / POS-
DOUTORADO

PARTICIPACAO EM CONGRESSO, CONFERENCIA
OU SIMILAR

PARTICIPACAO EM CONGRESSO, CONFERENCIA
OU SIMILAR

DOACAO DE SANGUE

Pag. 1]y

Inicio

18/09/2017

29/09/2017

28/09/2017

01/09/2017

31/08/2017

01/10/2017

17/10/2017

01/11/2017

07/11/2017

20/11/2017

01/02/2018

ConsuLTA pE OcorRrRENCIAS/AusENCIAS

Término
20/09/2017
29/09/2017
29/09/2017
30/09/2017
19/09/2017
31/10/2017
18/10/2017
30/11/2017
09/11/2017
23/11/2017

01/02/2018

Data de
Cadastro

10/10/2017

10/10/2017

10/10/2017

20/10/2017

20/10/2017

01/11/2017

06/11/2017

05/12/2017

05/12/2017

05/12/2017

07/02/2018

Clique no icone desfazer.

Desfazer Homologagéo

| %4 Chefia de Unidade | "4 Consultas | [B Solicitacdes
Ap6s ERVIDOR > HOMOLOGAR OCORRENCIAS / AUSENCIAS
desfazer a
homologagﬁo peracdo, € possivel homelegar Ocorréncias/Auséncias pendentes de autorizagdo dos funcionarios das unidades chefiadas.
da =
ocorréncia/ ConsuLTA DE OCORRENCIAS/ AUSENCIAS
auséncia, a [] servidor:
mes,ma [[] Tipo da Ocorréncia: | -- SELECIONE -- &
voltara para -
a situagdo I Situagdo: Pendente de Autorizacdo I ||
“Pendente [[] Data de Inicio: i)
de

Autorizacio” [[] pata de Término: )

Faga a busca
por essa

[[] ordenar por Servidor

~ Buscar | Cancelar
opcao para —
negar a 5 e S, SR T
S 2J: Homologar Solicitacdo  (J: Negar Solicitacdo : Visualizar Solicitacdo
ocorréncia/
auséncia. OcorrEncias/Auséncias Penoentes oe HomoLoGacao (1)
e . . s Data de
eTvido Ocorréncia Inicio Término Cadastro
TESTE SILVA SILVA (1111111) DOA(;f\O DE SANGUE 01/02/2018 01/02/2018 07/02/2018
| Selecione o servidor/ocorréncia. Homologar 4=

7 Chefia de Unidade | " Consultas | BSoIi:itagEes
PORTAL DO SERVIDOR > NEGAR SOLICITACOES SELECIONADAS

ConrFirMAR NEGACAO DE OcorrENCIAS/ AusEncias

OcorrENCIAS/ AUSENCIAS SELECIONADAS (1)
Servidor Ocorréncia Inicio Término
TESTE SILVA SILVA (1111111) DOAGAO DE SANGUE 01/02/2018  01/02/2018

Data de Cadastro
07/02/2018

JUSTIFICATIVA PARA NEGAGAO DA SOLICITAGAO

Justifique para negar

-—) l Negar Solicitages Selecionadas l << Voltar | Cancelar
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5 — CADASTRO DE AUSENCIA PELA CHEFIA
IMEDIATA

No sistema SIGRH, o servidor cadastra a propria auséncia para a chefia imediata homologar. Todavia, caso falte o cadastro de
determinada auséncia por parte do servidor, a chefia podera efetuar o cadastro.

SIGRH > Chefia da Unidade > Homologac¢do de Frequéncia > Ocorréncias/Auséncias do Servidor > Cadastrar

ATENCAOQ: A informagdo da auséncia no
SIGRH é para fins do controle de

UFGD - SIGRH - Sistema Integrado de Gestd3o de Recursos Humanos | Tempo gs Sessfo: 01:23  SAIR

2 @ Médulos %y Abrir Chamsdo ™G Menu Servidor
A H 3 H H < Alterar senha
frequéncia e ndo substitui os BT
| 4 Chefia de Unidade | 4 Consultas | [ Solicitacdes
o o . o o~
procedlmentOS adOtadOS pela InStItUIgaO PORTAL DO SERVIDOR > SELECIONAR OCORRENCIA
oes das li d
para as concessoes as Icencas ou os Para iniciar o processo de solicitag3o de Auséncia/Afastamento, Informe o tipo de ocorrénciza envolvida.
afastamentos. e R
OCORRENCIAS
Denominagdo Situagdo Aplicada
UFGD - SIGRH - Sistema Integrado de Gest3o de Recursos Humanos Ajuda? | Tampo de Sessf0:01:23  SAIR AFAST. ESTUDO OU MISSAO NO EXTERIOR 9
N x = AFAST., EXERC., MANDATO ELETIVO =
Rt dulos gy aoric.Chitmiaca__§ S Btonu Servidar AFAST, MESTRADO / DOUTORADO / POS-DOUTORADO D
& Alterar senhs AFAST. PARA CURSO DE FORMACAO ®
| % Chefia de Unidade | ' Consultas | B Solicitagdes AFAST. POR PRISAO / RECLUSTO . j 9
Aposentadoria » AFAST, PRESTAR COLABORACAO A OUTRA INST. ENS. OU DE PESQ. Cl |que no Icone @
: T, A

Dados Pessoais/Funcionais CAtsNnARID A EOE A R, da ocorréncia a 9
3 5 oE PAGAMENTO ALISTAMENTO / RECADASTRAMENTO ELEITORAL - ]
Dimensionamento » S T = R AMENTO ser cadastrada S
Escalas de Trabalho v CESSAO - AFASTAMENTO B/ SERVIR OUTRO ORGAO/ENTIDADE para o servidor. 9
Histérico de Designacdo ABERTOS DESLOCAMENTO P/ NOVA SEDE - ART.18, L.8112/90 =Y

Homologacdo de Frequéncia * Desfazer Frequéncia Evento Periodo a EITORAL
I Homologagdes » Historico de Alterag3o de Frequéncias :;szf’::i: S 01/02 = 05/03 !DOAQ&O DE SANGUE 2
i, A L e v e s e > Y

| Hordrio de Trabalho » Homologar Afastimentos Solicitades s g L
& Dados p Homeologar Frequéncia - . Portal Trabaibo d
) Funcionais & Ocorréncias/Auséncias do Servidor »|  Cadastrar ROGESP
Relatérios » Listar/Alterar
Homologar Portal do Servidor

UNIVERSIDADE FEDERAL DA GRANDE DOURADOS
| PRO-REITORIA DE GESTAO DE PESSOAS




5 — CADASTRO DE AUSENCIA PELA CHEFIA IMEDIATA

UFGD - SIGRH - sistema Integrado de Gest3o de Recursos Humanos Ajuda? Tampo ca

:01:25  SAIR
3 ¥ Médulos *, Abrir Chamado =2 Menu Servidor 1
% Altersr senha
| 4 Chefia de Unidade | -4 Consultas | BSoIicitagGes
PORTAL DO SERVIDOR > CADASTRO DE OCORRENCIA/ AUSENCIA

A partir desta opcdo sera permitide cadastrar ocorréncias/auséncias.

/) : Anexar Comprovante

Dapos pAa OcorrRENCIA/ AusSENncCIA

Origem: SIGRH
Servidor: *| TESTE SILVA SILVA
Nome Completo: TESTE SILVA SILVA
Matricula SIAPE: 1111111
Cargo: ASSISTENTE EM ADMINISTRACAO

Tipo da Ocorréncia/Auséncia: * | DOA(;.E\O DE SANGUE v
Data de Inicio: 'Q54'02/201E] Data de Término: * Qé/OéEZOIE
Homologa: *|Sim [~]
Comprovante: [ 7Seleoonaf an',;nvo BS n. xoox.pdf «J

Observagio:

Os comprovantes podem Preencha todos os campos obrigatdrios e clique em cadastrar.

ser encontrados nos Quantidade maxima de caracteres: 4000 Quantidade de caracteres digitados: 0 o
Boletins de Servigos da
UFGD, quando publicados,
ou por meio de certiddes,
ou outros documentos
que comprovem a Portal do Servidor
d concessdo da auséncia.

| << Voltar || Cancelar

* Campos de preenchimento obrigatério.

Atica - (67) 3410-2492 opyng < si edu.brsistemall-producac - v4

UFGD - SIGRH - sistema Integrado de Gestd3o de Recursos Humanos Ajuda? Tempo oa Sessdo; 01:3  SAIR

4 @ Médulos % Abrir Chemado =3 Menu Servidor

7 Alterar senha

3./{ * Auséncia cadastrada com sucesso! ]

| %4 Chefia de Unidade | " Consultas | B Solicitacses
PORTAL DO SERVIDOR > CADASTRO DE OCORRENCIA/AUSENCIA
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6 — ADICIONAL NOTURNO

O adicional noturno é informado pela chefia.

Para o lancamento do adicional, o servidor deve ter sido marcado para recebimento de adicional noturno, no processo de
dimensionamento. Assim, caso o servidor nao tenha sido marcado, retorne ao dimensionamento para marca-lo.

SIGRH > Chefia da Unidade > Escalas de Trabalho > Langar Escalas

UFGD - SIGRH - sistema Integrado de Gest3o de Recursos Humanos Tampo de Sessd0:01:33  SAIR
1 @ Médulos %y Abrir Chamado =g Menu Servidor
‘ 7 Alterar senha
| % Chefia de Unidade | "4 Consultas | BSoIicitagBes
Aposentadoria »
Dados Pessoais/Funcionais DEC;::::A;:;% DA Forua
N Dimensionamento » g =
# Escalas de Trabalho » l Langar Escalas ] <4 Pastodo= | Bomtes -
Histérico de Designagdo Relatdrios » ABERTOS
Homeologagdo de Frequéncia *  Solicitagio de Pagamento  * Evento Periodo

~ Fechamento
S ' _ FA;:MI =T =
£ Acesso RApipno %
l Horario de Trabalhe ’ Homelogacao de

0102 = 0003

UFGD - SIGRH - sistema Integrado de Gest3o de Recursos Humanos Ajuda? | Tampo ca Sessdo: 01:22  SAIR

2 @ Médulos % Abrir Chamado =2 Menu Servidor

% Aitersr senha

| % Chefia de Unidade | -4 Consultas | BSolicitagﬁes

Ao digitar o nome
PORTAL DO SERVIDOR > EscaLAs DE TRABALHO

do setor,
aparecera
* Ao infermar os filtros abaixo serd possivel atribuir escalas aos servidores. somente os
* As unidades que aparecem abaixe s30 aquelas que tiveram servidores em escala no processo de dimensiocnamento ¢ setores que
autorizagdo para cadastrar escalas,

e Os meses listados s3o os que estdo ativos no calendario. tiverem servidores

marcados para
SELEGCAO DE UNIDADE recebimento de

Unidade do Exercicio: *| Nome do Setor Xxoooo Yyyyyyyyyyyyyyy Zzzzzzzzzzzz (11.11.11.11.11) adicional noturno,
Més: * | Fevereiro v Ano: + 2018 No processo de

Cancelar _ dimensionamento.

ﬁ UNIVERSIDADE FEDERAL DA GRANDE DOURADOS
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6 — ADICIONAL NOTURNO

UFGD - SIGRH - sistema Integrado de Gﬂstao de Recursos

3 @ Médulos p Abrir Chemado =@ Menu Servidor
7 Alterar senha
| i Chefia de Unidade | "4 Consultas | [B Solicitagdes
PORTAL DO SERVIDOR > CADASTRAR EscaLA DE TRABALHO

Ha duas opgdes de
» Unidade do Exercicio: Noms do Sstor Kooocoood Yy yyyyyyyyy i
¢ Periodo: Fevereiro /2018 ad|C|ona| noturno, 1

hora (AN1) ou 30
minutos (AN2).

Escalas Possiveis

ANt ADICIONAL NOTURNO 1H
AN2 ADICIONAL NOTURNO 30MIN HU2 I PLANTAO HU 2
X FERIADO OU PONTO FACULTATIVO Flantdes de Sobreaviso
HU1 | PLANTAO HU 1
Piantées Dobrados
Plantdes Duplos (Extra e Sobreaviso)
OBSERVAGOES:

« Caso slgum servidor ndo este)a aparecendo na lista gerada ser3 preciso ir em dimensionamento da forga de trabalho e dimensionar o servidor.
« Os dias presnchidos poderao ter alguma observa;ao O campo de observagio aparscerd automaticamente.
« O cilculo das folgas serd raalizado pelos dizs que n3o ficarem preenchidos.

ADICIONAR SERVIDOR DoOCENTE

E possivel incluir um servidor docente na escala de trabalho desta unidade que n3o esteja dimensionado. Para tanto, realize uma consulta pelo
servidor e clique em "Adicionar Docente"

Servidor:

Adicionar Docente || Cancelar |

v : Servidor em férias  x: Auséncia Registrada
ServiDores Dimensionapos (1)
Q S S D S T Q Q

¢ : s BEGEBE s T o o sfENEls T oo S|SB s T 0O
. 2 3. 4 5 6 7 8 |9 10 11 12 |13 14 (1516117 1811920121 2212324 25 26 (27 28
TESTE SILVASILVA - 1111111 (Setvndot) Cadashar Auséncia

] i G | | O { ) i | ] AN ) ) vV v v v v v v v v v [ 1101
Pag. 1]

| Cadastrar Escalas || << Voltar || Cancelar |

Portal do Servidor

g UNIVERSIDADE FEDERAL DA GRANDE DOURADOS
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6 — ADICIONAL NOTURNO

v : Servidor em férias % : Auséncia Registrada

EscaLAS DOS SERVIDORES DIMENSIONADOS NA UNIDADE

ServiDores Dimensionapos (1)

O S EEEee. S T O O S IS S T 0 O SENEES T O O S ESEE. S T 0
N 2 FeN 4+ B50 BN s WSN o Buyl 12 WESN 14 (S 10 089 10 5] 20 4 22 981 24 BOAN 26 EEFN 28
TESTESILVASILVA - 1111111 (Servidor) Cadastrar Auséncia

(o] [ ] (o] (o] [wa] [we] [e] ][ ][ [ J[=l[=[ v v VvV Vv vv[ [[=][][]

Observacdes do dia 26:| - - - \

Registre a sigla referente a quantidade ‘

de adicional noturno diario realizado ‘
pelo servidor (AN1 / AN2).

Atividade Extra do dia 26.57

Horas da Atividade Extra do dia 26:?7 B
Servidor Substituido:26:|-- SELECIONE --

[Pag- 115

» [7 Cadastrar Escalas ﬂl << Voltar || Cancelar |

UFGD - SIGRH - sistema Integrado de Gest3o de Recursos Humanos Ajuda? | Tampo da Sessdo; 01:22 SAIR

\3 Médulos “, Abrir Chamado =_ Menu Servidor
% Alterar senha

}.’/[ * Escalas de trabalho cadastradas com sucesso! ]

| 4 Chefia de Unidade | . Consultas | B} Solicitacdes
PORTAL DO SERVIDOR > CADASTRAR EscaLa DE TRABALHO

g UNIVERSIDADE FEDERAL DA GRANDE DOURADOS
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7 - HOMOLOGACAO DA FREQUENCIA

Apods efetuar a homologacdao de todas as auséncias, incluir as auséncias nao cadastradas pelos servidores e registrar o
adicional noturno, a chefia imediata devera homologar a frequéncia de todos os servidores do setor, dentro do prazo
informado mensalmente pela PROGESP.

SIGRH > Chefia da Unidade > Homologac¢ao de Frequéncia > Homologar Frequéncia

UFGD - SIGRH

S
| 9 Chefia de Unidade | ' Consultas | [} Solicitacdes

Aposentadoria »

SAIR

Ajuda? | Tampo da Sass3a: 01:3

- Sistema Integrado de Gest3o de Recursos Humanos

@ Médulos *, Abrir Chamado

CALENDARIO DA FOLA

= Menu Servidor

< Alterar senha

Atentar ao calendario
mensal com o periodo

2o sasers
Dados Pessoais/Funcionais para a homologacdo de pE PAGAMENTO
Dimensionamento » A - -

N imens ch frequéncia. Pariogo: | Abartos O
Escalas de Trabalho » 2
Histdrico de Designacdo ABERTOS

» Homologac3o de Frequéncia *  Desfazer Frequéncia Evento Periodo

~ S ~ & . Homologagdo de X :

Homologagées ’ Histérico de Alterag3o de Frequéncias Freqiéncia 01/02 a 05/03

l Hordrio de Trabalho »|  Homologar Afastamentos Solicitados _ SR
- ) AT = 01/02 = 05/03

& Dados ¢ Homologar Frequéncia A &j Portal Trabaiho

: B :% — — - gnagoes
Funcionais Ocorréncias/Auséncias do Servidor » EROGELE j
Relatdrios

UFGD - SIGRH

| ¥ Chefia de Unidade | - Consultas | BSolicitagEes
PORTAL DO SERVIDOR > SELECAO DA UNIDADE

- Sistema Integrado de Gest3o de Recursos Humanos

) Médulos

< Altersr senha

Ajuda? |

% Abrir Chamado

Tampo oe Sessdo; 01:30

SAIR

=z Menu Servidor

O servidor tem permissao de realizar esta operacdo para mais de uma unidade. Por favor, selecione a unidade desejada e em seguida, prossiga com a

operagao.

Selecione o setor.
SELEGAO DA UNIDADE

11.11.11.11.11 - Nome do Setor Xxxxxxx Y

Cancelar | Continuar >> «

p=

Unidade: #|------

UNIVERSIDADE FEDERAL DA GRANDE DOURADOS
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7 - HOMOLOGAGCAO DA FREQUENCIA

) - SIGRH

- Sistema Integrado de Gest3o de Recursos Humanos

Ajuda? Tampo oa Sessdo; 01:31 . SAIR
3 ¥ Médulos % Abrir Chamado =3 Menu Servidor

% Alterar senha
| #Chefia de Unidade | -4 Consultas | BSolicitagSes

PORTAL DO SERVIDOR > HOMOLOGAR FREQUENCIA - FEVEREIRO DE 2018

PERIODO PARA HOMOLOGACAO DA FREOUENCIA: 01/02/2018 até 09/03/2018
Unidade: Nome do Setor Xxocoocox YYYYYYYYYYYYYYY Zazzzmzaz

® Apenas os servidores em atividade aparecerdoc para o registro da homolocac3oe da freaiéncia.

v : Auséncia/Férias/Freqiiéncia ja homologad. % : Auséncia/Férias/Freqiéncia com h logacdo negada/pendente
J: Adicionar Auséncia para o Servidor -t Visualizar Auséncia
.-z Alterar Auséncia/Férias
J: Negar h logacdo de éncia &): Homologar Auséncia/Férias
. A Horas Extras
. Matricula No Oc % PRES
Freq, me orréncia Disponiveis
Todos
9 3333333 TESTE ALVES INTEGRAL 0 &
M| 1111111 TESTE SILVASILVA 0 &
¥ DOACAO DE SANGUE - 05/02/2018 - 05/02/2018 ‘ i

Selecione os servidores para Homologar. l-iHomol-qgar'\I:VCanceiar

ijD - SIGR - Sistema Integrado de

estdo de Recursos Humanos Ajuda?

4 @ Médulos s Abrir Chamado = Menu Servidor
% Alterar senha

:
}._/ [- Freqiiéncias homologadas com sucesso! ]

| 4 Chefia de Unidade | 4 Consultas | B Solicitacdes

PORTAL DO SERVIDOR > HOMOLOGAR FREQUENCIA > COMPROVANTE

A Freqiéncia foi homologada com sucesso. Caso deseje, imprimir o relatério da freqiiéncia, clique no link abaixo.

- ' Exibir Relatorio de Freqiiéncia

ﬁ UNIVERSIDADE FEDERAL DA GRANDE DOURADOS
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7.1 Alterar a Homologacgdo da Frequéncia

Efetuada a homologacao da frequéncia, caso seja homologada equivocadamente alguma auséncia, a alteracdo da auséncia
poderd ser feita pelo menu Homologar Frequéncia (SIGRH > Chefia da Unidade > Homologacao de Frequéncia > Homologar
Frequéncia), observado o prazo para a homologacao da frequéncia.

UFGD - SIGRH - Sistema Integrado de Gest3o de Recursos Humanos Ajuda? | Tampo o Sessd0: 01:30 SAIR

@ Médulos %, Abrir Chamado =2 Menu Servidor
% Alterar senha
| % Chefia de Unidade | -4 Consultas | BSolicitaQSes
PORTAL DO SERVIDOR > HoMOLOGAR FREQUENCIA - FEVEREIRO DE 2018

PERIODO PARA HOHOLOGA(;KO DA FREQUENCIA: 01/02/2018 até 09/03/2018
Unidade: Nome do Setor Xxooooo YYYYYYYYYYYYYYY Zzzzzzzzzrz

® Apenas os servidores em atividade aparecerdoc para o registro da homologacdo da freqiéncia.

[ v : Auséncia/Férias/Freqiiéncia ja homologada ] ® : Auséncia/Feérias/Frequéncia com homologac3o negada/pendente

J: Adicionar Auséncia para o Servidor .: Visualizar Auséncia

. : Alterar Auséncia/Férias

J: Negar homologacdo de auséncia &): Homologar Auséncia/Férias

FREQUENCIAS ASs50CIADAS A0 MEs pe FEVEREIRO DE 2018
Freq. Matricula Nome Ocorréncia '3’.“‘ T
isponiveis
Todos
\
S| 3333333 TESTE ALVES INTEGRAL 0 -}‘
v 1111111 TESTESILVASILVA - b
v DOAQA'O DE SANGUE - 05/02/2018 - 05/02/2018 o

Apos alterar ounegar a | I ([ Hemelogar 1] Canceler Alterar Auséncia.

auséncia, homologue .
novamente. Portal do Servidor Negar Auséncia.

SIGRH | Coordenadornia de Informdtica - (67) 3410-2452 | Copynght & 2007-2018 - UFGD - sigrh.ufgd.=du.br.sistema0l-producao - v4.33.4.2
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DUVIDAS ???

Caso persistam as duvidas, entrar em contato com a Secdo de Registro Funcional — SERF/DAP/CAPP/PROGESP, por meio do e-
mail progesp.serf@ufgd.edu.br.

Para facilitar e acelerar o atendimento, sempre que possivel, encaminhar junto ao e-mail o “Print Screen” da tela referente a
duvida ou problema.
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